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MANUAL DE USO WEB - COMERCIO CABRA

Bienvenido al manual de uso de www.comerciocabra.com, una iniciativa del
Ayuntamiento de Cabra creada para potenciar y promover el comercio
local. Esta plataforma digital es un escaparate del dindmico tejido comercial
de nuestra localidad, facilitando a residentes y visitantes el descubrimiento
de la amplia y variada oferta de negocios en Cabra.

A lo largo de este manual, te guiaremos paso a paso por las diferentes
funcionalidades y caracteristicas de la web, para que puedas sacar el
maximo provecho de todas sus herramientas. Aprenderds a buscar
comercios especificos, explorar por categorias y navegar por la plataforma
de manera agil y eficiente.
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1. Pagina de inicio.
La pdgina de inicio de comerciocabra.com es el punto de partida para tu

exploracion del comercio local en Cabra. Esta disefiada para ser intuitiva y
facil de usar, ofreciendo varias funcionalidades clave:

A B

iQuieres Darte D Alta?

Busca palabra clave:

Busca tu Comercio:

4D

Fig. 1. Pagina de inicio Comercio Cabra.

A) En la parte superior de la pagina, encontraras el logotipo de "Ayto
Cabra", que sirve como un enlace rapido para volver a la pagina de
inicio desde cualquier seccion de la web.

B) Justo al lado, se ubica el mend de navegacién principal con tres
opciones: "Inicio” (siendo esta la pantalla actual), "¢Quieres darte de
alta?” y "Nuestra iniciativa”, que explicaremos a lo largo del
documento.

C) Ocupa una posicion central y prominente en la pagina.

Incluye tres opciones de busqueda:

a) "Busca palabra clave”: Permite introducir términos generales
relacionados con el tipo de comercio o producto que buscas.

b) "Busca tu Comercio”: Ideal para cuando conoces el nombre
especifico del negocio que quieres encontrar.
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c) "Categoria”™: Un menU desplegable que te permite filtrar los
comercios por tipo (por ejemplo, Alimentacién, Moda vy
Complementos, etc.).

D) Explorador Alfabético:

e Debajo del buscador, encontrards una barra con todas las letras del
alfabeto (A-Z).

e Esta funcion te permite explorar los comercios por la inicial de su
nombre, facilitando la busqueda si no recuerdas el nombre completo o
quieres descubrir nuevos negocios.

@ Ayuntamientodetaha Comercios (Categorias) Contacto Te mereces cabra

Fig. 2. Parte inferior pagina de inicio Comercio Cabra.

En la parte inferior de la padgina encontraras los siguientes elementos:

E) Enlaces a las redes sociales oficiales del proyecto.

F) Esta area presenta de manera visual las principales categorias de
comercios disponibles en la plataforma.

G) Datos de contacto del Ayuntamiento de Cabra (direccion, teléfono y
correo electronico).

H) Video informativo sobre el proyecto.
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2. Redliza una busqueda.

Para realizar una busqueda dentro de la web de Comercio Cabra puedes
hacerlo de dos maneras distintas:

I) Utilizando el buscador del inicio, bien introduciendo una palabra clave,
escribiendo el nombre de un comercio que ya conozcas o filtrando por
una categoria concreta. En este ejemplo, buscaremos por ‘Fruteria’ en
el apartado ‘Busca palabra clave’

Busca palabra clave:

Busca tu Comercio: Categoria:

==

Todas las categorias

- BUSCAR

Fig. 3. Ejemplo basqueda.
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Los resultados son los siguientes:

FRUMALVA
EGAFRUTS.L FRUTALIA CASHS.L. FRUTAS ALIFRAN
Categoria: Al mentacior Frumalva Categoria Alimerta Categoria: A mentacion
Teléfono: 957521550 Teléfono: 957 533 86
Categoriar Al antacion
Direccién: AVD.PORTUCAL 2, Cabra i D cidn: AVD, Al LE]
Direccidn: Avnd
FRUTAS QUINO 5.L. FRUTASQUITOS.L
G ia: Alimentacic Cate 3 Alimentacio
Frutas Borrego s il FRUTAS QUINO S.L. o '
Teléfono: 65843404 Teléfono: 957520403
Categaria: & Catagaria:
Teléfono: = Teléfono: Direccitn:
JIMEM
Direccian TRUTALIC Ema

Fig. 4. Resultados de busqueda por ‘Fruteria’.

Los resultados de busqueda son fichas de comercios que responden a la
palabra clave ‘fruteria’. En cada una de las fichas se pueden ver datos como
la imagen del comercio o informacion de contacto.

Si decidimos que queremos explotar, Frumalva, por ejemplo, al hacer click en
su ficha encontraremos la siguiente pagina:
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Localizacion Redes Sociales
Direccion: Awnd. Federico Garcia Lorca 10, Facebook:
Cabra

C.P: 14340 X (Twitter):

Poblacién: Cabra Linkedin:

Prbvieiai ERiN s Contacto

Palk: Expata Teléfono:
o L
Email:
Web:

Fig. 5. Parte superior de una ficha de comercio.
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Fig. 6. Parte inferior de una ficha de comercio.

En ella se ofrecen datos referentes a la localizacién, redes sociales,
informacion de contacto y ubicaciéon. Todos ellos son personalizables por

parte del dueno del comercio como veremos en el apartado: ‘¢ Quieres darte
de alta?’ mas adelante.
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IT) Utilizando el buscador alfabético. En este ejemplo, buscaremos por la
letra ‘F’ y los resultados serian los siguientes:

Fig. 6. Resultados de la basqueda por letra.

Con esta busqueda, aparecen todos los comercios dados de alta en la web
de Comercio Cabra que cuyo nombre empieza por la letra ‘F’.

3. ¢Quieres darte de alta?

Este apartado sirve para dar de alta tu comercio en Cabra y que aparezca
justo al resto en los buscadores de la propia web (ver ‘Realiza una
busqueda’).

Para conseguir una ficha del comercio con toda la informacion, es necesario
rellenar los campos que se indican el siguiente formulario, siendo estos:

- Nombre de la tienda.

- Categorias de tiendas.

- Descripcion.

- Imagen de la tienda.

- Anadir imagenes Galeria.

- Direccion.

- CP

- Poblacioén.

- Provincia.

- Teléfono.
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- Fax.

-  Web.

- Email.

- Facebook.
- X (Twitter)
- Linkedin.

@ Ayuntamiento d L‘Cabra Inicio ¢Quieres Darte De Alta? Nuestra Iniciativa

dar

aQuiereé du rtede alta?

Mombre de la tienda Categorias de Tiendas *

Descripcion

Imagen de la tienda Anadir Imagenes Galeria

Afiadir Imagen m

Fig. 7. Formulario ‘¢ Quieres darte de alta?’

*Los campos obligatorios vendran marcados con un asterisco en color
rojo.

En la parte inferior del formulario encontraremos el apartado ‘¢:Tienda
Online?’, donde sera obligatorio contestar ‘Si’ o ‘No’. Toda la informacién
sobre crear una tienda online se encuentra en el siguiente apartado (ver
‘Crea tu tienda online’)

Después, solo habria que hacer click en ‘Enviar formulario’. El resultado es
la creacién de una ficha en la web que se veria de la siguiente manera:
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—

"EEL e ELECTRODOMESTICOS GERMAN

Localizacién Redes Sociales iLr'-“"—‘“- C LN ﬂJ
Diteceln: AT ANDALUCIS 8 Catia Eacubonk s
€p Tend ¥ Maltterk
Poblacian: { Linksdin:
Provincia: Cérdiba Contacto
ELECTRODOMESTICOS GERMAN Pab: Expmfi Telétono: 957525218
Categoria: Informatica, Electrénicay [
Electrodo Emait
Teléfono: 357 5232 18 i

Direccion: AVD. ANDALUCIA €2 Cabra

©

Fig. 8. Visualizacion web de la ficha de comercio.
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4. Crea tu tienda online.

Los comercios que hayan solicitado en el formulario ‘¢ Quieres darte de alta?’
la tienda online, tendran, en su ficha un botoén en la parte inferior que les de
acceso a esta plataforma.

Localizacion Redes Sociales W Al
Direccion: &f Cambraneras N°7 Linares Facebook:
C.P: 14940 X (Twitterf:
Poblacién: Cabra Linkedin:
Provincia: Cordeba Contacto
Baie: Espafia Teléfone: 000 000098
Fax:
Email: carlos@s22digitalcom
Web:

MISTIAR TIEMDA OHLINE

Fig. 9. Ficha de comercio con tienda online.

@ AyuntamientodeCabra VoherATionda  Tianda Oe Prucbs Q S
Queso Cheddar
. $‘1 T
() Tienda de Prueba Sub Total 26.50€

Categorias De Producto i

Elegir Precio Tras pinchar en ,"Anadir

al carrito” el producto ,

we 0

despues en ] v por
ultimo en ver carrito.
Aparecera...

Queso Cheddar

Fig. 10. Visualizacién apartado de ‘Productos’ en la tienda online.
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Ahora bien, para poder crear una tienda online es necesario facilitar la
siguiente informacién via email: carlos@s22digital.com

e Identificacion personal.
Si la empresa es pequefia o de un solo propietario (como una autobnomo o
freelance), stripe requerira una informacién personal del duefio de la
empresa para verificar su identidad, incluyendo:

- Nombre completo del domiciliador.
- Fecha de nacimiento.

- Direccion fisica.

- NuUmero de teléfono.

- DNI o pasaporte.

Esto es parte de las regulaciones de Stripe para cumplir con las normativas
locales y evitar el fraude o el lavado de dinero.

e Informacion fiscal y bancaria.
- Cuenta bancaria: la empresa debe proporcionar la informaciéon de la
cuenta bancaria donde Stripe depositaran los pagos.

Esto incluye:
- NUmero de cuenta bancaria.
- Codigo bancario o SWIFT/IBAN, dependiendo del pais.
- Informacién fiscal: NUmero de identificacion fiscal.

e Anadir y configurar productos.

Para asegurarnos de que todos los productos se suban correctamente a
nuestra tienda WooCommerce, y cumplan unos estdndares de calidad, es
obligatorio que se pongan en contacto con nosotros antes de subir cualquier
producto, envidndonos toda la informacion necesaria a la siguiente
direccion: carlos@s22digital.com

- Imagenes del producto. Imdgenes de alta calidad.
- Nombres y descripciones.


mailto:carlos@s22digital.com
mailto:carlos@s22digital.com
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- Precios. Proporcionando el IVA de cada uno de ellos.
e Envios.
Desde el panel de administracion de WooCommerce, se debe acceder a los

ajustes de envio, donde se configuran métodos como tarifa fija, envio
gratuito o basado en peso y dimensiones.

5. Nuestra iniciativa.

Esta pdgina proporciona informacion sobre el proyecto Comercio Cabra. Aqui
podras encontrar detalles sobre los objetivos de la plataforma, su
importancia para el comercio local.

Apoyemos el Comercio Local en Cabra: Una Iniciativa que teneficia a todes y a todas

Entc

Zabra, nue TiprE
astablacimie cal
iPar qué elegir el eomercia local?

ulsa la economia local Cuando comoEs =0 los negocins de Catrs, 20 dinero se quieds aogul Bso cres emplao, fortalece &l 1e)ido empresarnia |y garantiza que 13 riguess le =
nuestrs comunidad

2. Trato personalizado y cercano: Los tormercios lecahes sa distinguen por afrecar un trato humand y personalizado. Consoen a sus cientes v se sdaptan 2 sus necesidades, algo que las grandes

3. Fomenta la sosten
pro sostenibles y artesanales lo gue

Fig. 11. Captura apartado ‘Nuestra iniciativa’



